Z.17-01

Vykaz
o ¢innosti zarizeni Skolniho stravovani
podle stavu k 31. 10. 2023

Metodicky pokyn

LiSi-li se text ¢i vysvétlivky uvedené na formulafi vykazu od
tohoto ,,Metodického pokynu“, plati verze uvedena v ,,Metodickém
pokynu*.

Kdo vykaz vypliuje

Vykaz vypliuji vSechna zafizeni Skolniho stravovani (dale jen
zafizeni*) zapsana do rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni (dale jen
Lrejstiik™), ve. zafizeni pii Skolskych ubytovacich zatizenich, zafizeni
pfi Skolskych zafizenich pro vykon tustavni vychovy nebo ochranné
vychovy a =zafizeni pii Skolskych zafizenich pro preventivné
vychovnou pééi (dale jen ,internatni jidelny“). Za zafizeni Skoly
v ptirodé se vykaz nevypliiuje. Vykaz nevypliuji dale zatizeni, ktera
jsou déle nez jeden rok mimo provoz, ani zafizeni nové zfizena, kterd
k 31. 10. 2023 dosud nezahajila ¢innost.

Vykaz se vypliuje za jednotlivd samostatna odloucena
pracovisté téhoZz zarizeni (dale jen ,pracoviste”) podle § 3 odst. 2
vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich
predpist (déle jen ,,vyhlaska®), kterd jsou zapsana do rejstiiku jako
mista, kde jsou poskytovany Skolské sluzby. Za pracovisté se povazuje
takové pracovisté, které nesouvisi s jinym odlou¢enym pracovistém
téhoz zafizeni prostorové, neni s nim spojeno stavebné nebo technicky,
ani neni s jinym odloucenym pracovistém téhoz zatizeni umisténo na
tomtéz nebo sousednim pozemku apFi jiném organizaénim
usporadani by mohlo byt zapsano v rejstiiku Skol a $kolskych
zafizeni jako zafizeni Skolniho stravovani. V dalSim textu se pod
pojmy ,.zafFizeni“, ,jidelna®, ,,vydejna* ¢i ,,vyvairovna“ rozumi téz
pracovisté, pokud ze souvislosti nevyplyva jiny vyklad.

Skolni jidelna - vydejna (dale jen ,,vydejna“) nevypliuje vykaz
jen v téchto piipadech:

- do vydejny se dovézi strava ze zafizeni zapsaného do rejstiiku, které
je soucasti jiné pravnické osoby a stravu vydavaji pracovnici
vyvafujiciho subjektu (vSe, tj. pfipravu i vydej stravy vykaze
vyvafujici zafizeni v oddilech I, IIT a V ve svém vykaze)

- do vydejny dovazi stravu jina osoba poskytujici stravovaci sluzby
(dale jen ,zafizeni nezapsané do rejstiiku®) a stravu vydavaji
pracovnici vyvarujiciho subjektu (jde o nahradni stravovani).

Nahradni stravovani: Pokud pravnickd osoba vykonavajici
¢innost skoly nebo Skolského zatizeni (dale jen ,.8kola®) zabezpeduje
Skolni stravovani na zakladé smlouvy s jinou osobou poskytujici
stravovaci sluzby podle §2 odst. 1 pism.b) vyhlasky (dale jen
,hahradni stravovani) a na toto stravovani pfispiva, vyplni za né
samostatny vykaz, i kdyZ v tomto pripadé nejde o zafizeni Skolniho
stravovani. V tomto vykaze uvede rezortni identifikator vykazujici
Skoly (IZO) a jeji oznaceni. Bude vyplnén oddil I, v oddile III jen
sl. 2 a 3 a oddil V. Oddily II, IV a VII se nevyplni. Stravuje-li skola
své zaky ve vice takovych zafizenich, vyplni jen jeden vykaz
za vSechny stravované zaky. Vykonava-li jedna pravnickd osoba
¢innost vice skol, vypliuje rovnéz jen jeden vykaz. Vykaz za zrusené
nahradni stravovani se nevypliiuje. Za nahradni stravovani se pro
ucely tohoto vykazu nepovaZuje, dovazi-li $kola stravu ze zatizeni
nezapsaného do rejstiiku a vydava-li ji ve vlastni vydejné vlastnimi
pracovniky.

Zatizeni (resp. u nahradniho stravovani skola) odesle vykaz
do13.11.2023 v elektronické podobé podle pokynti MSMT
andsledné¢ zaSle na védomi zpracovatelskému mistu i vypis dat
potvrzeny feditelem zafizeni (u nahradniho stravovani feditelem
Skoly). Zpracovatelskym mistem je pro zafizeni zfizovana krajem,
registrovanymi cirkvemi a nabozenskymi spolecnostmi nebo jinou
pravnickou nebo fyzickou osobou odbor Skolstvi krajského tfadu,
v Praze odbor $kolstvi, mladeze a sportu Magistratu hl. m. Prahy, pro
zatizeni zfizovana obci nebo svazkem obci odbor $kolstvi Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti (v Praze odbor Skolstvi, mladeze a sportu
Magistratu hl. m. Prahy), pro zafizeni zfizovana MSMT je
zpracovatelskym mistem piimo MSMT (podle § 28 odst. 5 zakona
€. 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist, dale jen ,skolsky

zékon®). Prislusné zpracovatelské misto poskytne v piipadé potieby
Skolskému zatizeni metodickou a technickou pomoc.

Blizs§i informace jsou k dispozici na internetové strance
www.msmt.cz odkaz Statistika Skolstvi a dale pak Sbéry statistickych
dat, Regionalni Skolstvi, Vykonové vykazy fady S, Z, R nebo na
http://sberdat.uiv.cz/login odkaz Informace.

Spolecné poznamky k vyplnovani vykazu

a) Hodnoty ve vykaze se udavaji v celych C¢islech. Vyjimky
v oddile IIT a IV jsou uvedeny v popisu téchto oddili.

b) Voddilech I, II, IV, V a VII se uvadi stav smluvné sjednany
k 31. 10. 2023. Napt. stravnik zapsany k pravidelnému odbéru jidla
se zahrne do poctu i vpfipadé, ze 31.10. jidlo vyjimecné
neodebere (na den, na dobu nemoci jidlo odhlasil). Podobné
pracovnik zatizeni se zahrne do poctu, ptestoze 31. 10. svou praci
pfechodné nevykonava. Pokud pracovnik svou praci dlouhodobé
nevykonava a je za néj piijata nahrada, uvede se jen nahradnik.

c) Zatizeni maze zpracovat k vykazu komentaf, ktery bude obsahovat
1ZO, cislo ¢asti a oznaceni zafizeni a bude potvrzen feditelem
zafizeni. Zpracovatelskd mista si mohou od zafizeni vyzadat
zdiivodnéni i dodatecné. Pti vyskytu zdvaznych chyb v datech
vykazu nebo 1udaji vyzadujicich zdGvodnéni je vypracovani
komentate podminkou a je vyzadovano pofizovacim programem.

d) Opravit vykaz lze jen po dohodé se zpracovatelskym mistem tak,
ze se cely (v€. nového vypisu s vyznacenou opravou) preda znovu.

Vysvetlivky k udajiom vykazu

Jednotné zahlavi se sklada z rfadku, urceného pro kodové vyznaceni

identifikaci a klasifikaci, a z textové ¢asti. Kody a texty v zahlavi se

v pofizovacim programu dopliuji z rejstitku a resortnich ¢iselniktl

uvedenych na formulafi nebo v tomto Metodickém pokynu.

V kodovém radku zahlavi se uvadi resortni identifikator zarizeni
(IZO) uvedeny v rejstiiku. U kol vykazujicich ndhradni stravovani
se uvadi resortni identifikator (IZO) vykazujici skoly.

Cislo &asti — je-li do rejstifku zapsano zafizeni s vice odloudenymi
pracovisti, rozlisuje se timto poradovym cislem kazdé odloucené
pracovisté. Pofadové cislo odpovida cislu mista poskytovanych
Skolskych sluzeb podle rejstiiku. Ma-li zafizeni jen jedno pracovisté
nebo vypliuje-li Skola vykaz za nahradni stravovani, je obvykle
uvedeno ¢islo 01, neni-li v rejstiiku uvedeno jinak.

Vykazuje-li zatfizeni vice odloucenych pracovist, nesmi byt Zadny
vykaz sumafem vykazi za tato pracovisteé.

Do udaje oznageného ') se kodove vyznadi rozliSeni podle ¢iselniku:

1 zafizeni Skolniho stravovani (nepfipada-li v ivahu kod 2, 3 nebo 9)

2 zafizeni $kolniho stravovani pfi skolském ubytovacim zafizeni

3 zafizeni Skolniho stravovani pii Skolském zatizeni pro vykon

ustavni vychovy nebo ochranné vychovy, nebo zafizeni pro
preventivné vychovnou péci

9 nahradni stravovani

Do tidaje ozna&eného 2) se kodove vyznadi, o jaké zarFizeni se jedna:

0 vydejna dovazejici stravu ze zafizeni zapsaného do rejstiiku (bez

ohledu na to, zda se jedna o tutéz pravnickou osobu nebo jinou

pravnickou osobu)

Skolni jidelna (ptiprava i vydej jidel)

vyvatovna (pouze piiprava jidel, vydej jidel probihd v jinych

provozovnach)

3 vydejna dovazejici stravu ze zafizeni nezapsaného do rejstiiku
U nahradniho stravovani se tento idaj nevypliiuje.

Do udaje oznadeného 3) se kodové vyznali, je-li zafizeni mimo
provoz (docasné, ale dlouhodobé uzavieno, zruseno apod.) (=A)
nebo zda je v provozu (=N). Ve vykaze za zafizeni mimo provoz
bude vyplnéno pouze zahlavi a v oddile III jen sl. 2 a 4, ostatni udaje
musi zdstat nevyplnény. Vykaz za zafizeni mimo provoz se vypliuje
pouze v piipadé, ze zafizeni fungovalo v uplynulém skolnim roce.
Vykaz za zruSené nahradni stravovani se nevypliiuje. Pokud je
zafizeni k 31.10.2023 mimo provoz pouze kratkodobé (napf.
z dGivodu probihajici opravy, karanténniho opatieni apod.) a bude ve

o =



Skolnim roce 2023/24 dale pokracovat ve své ¢innosti, vyplni se
vykaz stejnym zpusobem jako za kterékoli jiné aktivni zafizeni.
V odd. I, ptip. II, IV, V a VII se uvadgji tidaje podle stavu v béZném
provozu nikoli podle stavu v pribéhu rekonstrukce. V odd. III se
uvedou udaje za minuly Skolni rok a piipadné skutecné pocty
uvarenych a vydanych jidel v fijnu. Obdobné¢ uvadi tidaje v odd. IT a
VII ijidelna odvazejici stravu do vydejny, ve které probiha
rekonstrukce. Udaje o zapsanych stravnicich, p¥ip. ostatnich
pravidelné stravovanych nesmi byt uvedeny duplicitné na
vykaze za zafizeni, kde se pripadné k 31. 10. skutecné stravuji.
Na tomto vykaze budou uvedeny pouze pocéty pro né uvaienych a
vydanych jidel.

V textové casti se uvadeéji oznaCeni typu zafizeni a adresa podle
rejstiiku. U Skol vykazujicich nahradni stravovani se uvede
oznaceni a adresa vykazujici Skoly.

Oddil 1.

Nevyplituji zafizeni mimo provoz.

Do poctu zapsanych stravovanych v oddile I se nezahrnuji

stravovani, pro néZ jsou pripravena jidla odvaZena do vydejen

zapsanych do rejstfiku. Tito stravovani se vykazuji vyhradné

v oddile IT a VIL.

Skolni jidelny - vyvafovny (dale jen ,vyvafovna®) nevypliiuji

F. 0101 az 0112. V . 0113 aZ 0115 mohou vykazat pouze vlastni

zaméstnance, ktefi zde odebiraji strava formou zavodniho

stravovani.

S1.2: Uvadgji se zasadné pocéty zapsanych stravovanych. Za
zapsaného stravovaného se povazuje ten, kdo je piihlaSen ve
vykazujicim zafizeni k pravidelnému odbéru alesponn jednoho
hlavniho nebo doplikového jidla. Nepatii sem jednorazovi
stravovani ani Ucastnici mimofadnych akci. Celodenni stravovani se
vykazuje, pokud jsou podavany vecefe.

Zapsani stravovani se vykazuji, i kdyz se v nékterém dni k odbéru
jidla nedostavili. Obdobné plati i pro oddily 11, V a VIL

Sl. 3 az 7: Kazdy zapsany stravovany vykdzany ve sl. 2 smi byt uveden
v pfislusném fadku jen vjednom ze sl. 3 az 7 podle druhu
odebiraného jidla. Stravovany odebirajici pouze obéd, bude uveden
ve sl. 3, stravovany odebirajici obéd a alespont jedno doplitkové
jidlo, bude uveden ve sl. 4, do sl. 3 a 5 se jiz nezahrne.

Sl. 4 a 5: Radky 0101 az 0112 vyplni pouze zafizeni, ktera poskytuji
doplnkova jidla, na ktera ma ptislusny stravnik narok podle § 4
vyhlagky (napt. $kolni jidelny/vydejny MS & internatni jidelny).
Pokud jsou doplikova jidla vydavana strdvnikim nad ramec
vyhlasky (napt. piesnidavky pro ziky ZS), budou tito strivnici
vykazani i jako ostatni pravidelné stravovani odebirajici doplitkové
jidlo (#. 0113, sl. 2 a 5). Tim neni dotCeno jejich vykazani soucasné
jako stravnikl odebirajicich obéd (¥. 0101 az 0112, sl. 2 a 3).

Sl. 6: Vypliuji jen internatni jidelny, popi. $koly vykazujici nahradni
stravovani. Celodenni stravovani se nevykazuje, pokud nejsou
ve smyslu § 4 vyhlasky poskytovany vecefe. V. 0101 az 0112 se
uvedou stravnici, ktefi maji narok na poskytovani obéda, vecefe
a doplitkovych jidel. Ostatni stravovani v f. 0113 az 0114a se uvedou
podle skute¢nosti.

Sl. 7: Uvedou se ti z celodenné stravovanych (ze sl. 6), kteti v tomto
zafizeni odebiraji vecefi a piipadné libovolna doplnkova jidla, ale
neodebiraji obédy.

R. 0101 az 0112: Uvadéji se stravnici, tj. déti, zaci, studenti a dalsi
osoby, jimz je poskytovano stravovani v ramci hmotného
zabezpeceni, plného pifimého zaopatfeni nebo v ramci preventivné
vychovné péce formou celodennich sluzeb nebo internatnich sluzeb
podle §1 odst.1 vyhlasky. Konzumace doplikovych jidel
pfipravovanych nad rozsah stanoveny v §4 vyhlasky se zde
nevykazuje —vizsl. 4 a 5.

R. 0101a: Uvadgji se stravnici, kterym vykazujici zaifizeni poskytuje
dietni stravovani v souladu s § 2 odst. 4 vyhlasky.

R. 0104a: Uvedou se Z4ci 1. stupné 10 leti a star$i zafazeni ve $kolnim

roce 2023/24 do vékové skupiny 11 — 14 let (ptiloha 2 vyhlasky).

. 0105a: Uvedou se zaci 2. stupné 14 leti a star$i zarazeni ve Skolnim

roce 2023/24 do vékové skupiny 15 a vice let (ptiloha 2 vyhlasky).

R. 0112: Uvadgji se jen ty déti ze 8kolskych zatizeni pro vykon tstavni
vychovy nebo ochranné vychovy, které nejsou zaky zadného vyse
uvedeného druhu/stupné Skoly. Klienti ustavii socidlni péce ap.,
ikdyz jsou pravidelnymi stravniky vykazujiciho zafizeni, se do
t. 0112 neuvadgji (zahrnou se do . 0113).

R. 0113: Uvedou se viichni ostatni pravidelné stravovani (bez rozliseni
hlavni a dopliikové Ccinnosti.), tj. pracovnici Skol a Skolskych
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zafizeni a ostatni ,,cizi“ stravovani bez ohledu na vé&k, ktefi se
stravuji nebo odebiraji stravu ve vykazujici Skolni jidelné¢ nebo
Skolni jidelné — vydejné (zaci studujici v jednoletych pomaturitnich
kurzech jazykovych s$kol, dichodci, zaméstnanci obecniho ¢&i
méstského uradu, stravnici ze $kol nezapsanych do rejstiiku, klienti
ustavi socialni péée apod.).

R.0114: Vy¢leni se vSichni aktivni pracovnici $kol a ¥kolskych
zafizeni.

R.0114a: Uvedou se viichni aktivni pedagogicti i nepedagogiéti
pracovnici kol a skolskych zafizeni vykazujiciho pravniho subjektu
ztadku 0114 (tj. vlastni zaméstnanci) stravujici se ve vykazujicim
zafizeni.

Oddil I1.

Nevypliiuji zafizeni mimo provoz. Nevypliiuje se za nahradni

stravovani. Vydejna vyplni oddil pouze ve vyjime¢nych pripadech,

kdy odvazi dopliikovou stravu, kterou sama piipravuje.

Vypliji jen vyvafovny a ty Skolni jidelny, které vafi (pfipravuji jidlo)

i pro vydejnu zapsanou do rejstiiku. Pocet stravovanych, pro néz se

jidlo odvazi do vydejny, musi byt vykazan v oddile VII. Poéty

stravovanych uvedené v oddile II se nesmi zahrnout do po¢ti

uvedenych v oddile I a V.

S1.2 az 7: Uvadi se pocet zapsanych stravovanych, pro néz jsou
piipravena jidla odvézena do vydejen zapsanych do rejstiiku (za
zapsaného stravovaného se povazuje ten, kdo je ve vydejné ptihlasen
k pravidelnému odbéru alespoii jednoho hlavniho nebo doplikového
jidla).

S1. 6: Do celodenniho stravovani se zahrnou jen ti stravovani, pro néz
se ve vykazujicim zatizeni pfipravuji vecefe.

S1. 7: Uvedou se ti z celodenné stravovanych (ze sl. 6), pro néz se
ve vykazujicim zafizeni nepfipravuji obédy.

R.0201: Uvedou se i stravovani, pro néz je do vydejny odvéazena
strava nad ramec vyhlagky (napf. Zaci ZS odebirajici presnidavky,
pracovnici Skol a Skolskych zafizeni, ,.cizi“ stravovani — mimo
Skolni stravovani apod.). Tito stravovani nebudou uvedeni v Zadném
jiném Fadku oddilu II (s vyjimkou pfipadl, kdy jedna osoba
odebira zaroven stravu v ramci vyhlasky i nad ramec vyhlasky).
Piiklad: do vydejny se odvazi obédy pro 40 kit ZS, z toho 10 ki
odebirad zaroven dopoledni presnidavku (nad ramec vyhlasky) a dale
5 zaméstnancu obecniho uradu odebira pouze obéd — zaméstnanci
obecniho uradu budou v odd. 1l uvedeni pouze v . 0201 (sl. 2 a 3),
v#. 0201 bude dale uvedeno 40 zdiki: ZS odebirajicich obéd (sl. 2
a 3) a 10 zakii odebirajicich dopoledni presnidavku (sl. 2 a 5), tedy
celkem 55 stravovanych. V Fadku 0202 bude uvedeno pouze 40 Zdkii
ZS odebirajicich obéd (sl. 2 a 3).

R.0202: Uvedou se pouze stravnici, pro n&z je vramci $kolniho
stravovani do vydejny odvédzena strava, na kterou maji narok podle
§ 4 vyhlasky.

R.0202a: Uvadi se polet stravnikii, pro které vykazujici zafizeni
pripravuje dietni stravovani v souladu s vyhlaskou.

Oddil I11.

Zarizeni mimo provoz vyplituje jen sl. 2 a 4 (netyka se zruseného

nahradniho stravovani).

Za nahradni stravovani se vypliuji pouze sl. 2 a 3.

Uvadéji se pocty vSech jidel vydanych a uvafenych/ptipravenych

vykazujicim zafizenim bez rozliSeni hlavni a dopliikové ¢innosti.

SI. 2, 4: Udaje se uvedou v tisicich s presnosti na jedno desetinné
misto.

SI. 3, 3a, 3b, 5, 5a, 5b: Udaje se uvedou v jednotkach.

Sl. 2 az 3b: Do poctu vydanych jidel se nezahrnuji jidla, ktera
nebyla ve vykazujicim zafizeni vydana (byla odvezena do
vydejen), s vyjimkou jidel, kterd byla vydana mimo vykazujici
jidelnu pracovniky vykazujiciho zafizeni stravovanym, ktefi jsou
uvedeni voddile I (napf. ve vydejné, ktera nema vlastni
zaméstnance, pfip. jinde mimo vlastni zafizeni - dum
s peCovatelskou sluzbou, stacionaf, matetské centrum apod.), ,,do
jidlonosici a jidla vydana na mimotfadnych akcich pro nezapsané
stravované. Vyvarovna uvadi pouze jidla vydand v rdmci zdvodniho
stravovani vlastnim zaméstnanctim.

Sl. 4 az 5b: Nevypliuje se, jde-li o vydejnu (vyjimka v . 0303 az 0306
viz dale) nebo o nahradni stravovani. Uvedou se vSechna jidla
uvaiend/pripravena ve vykazujicim zafizeni bez ohledu na to,
kde byla vydana.

Sl. 3a: Ve vSech fadcich se vykazi jidla vydana v ramci Skolniho
stravovani a zavodniho stravovani vlastnich zaméstnancu, tj. pro



stravniky uvedené v . 0101 a pro stravované uvedené v i.0114a
(pokud zaméstnavatel na toto stravovani pfispiva).

S1. 3b: Vykézi se jidla (zahrnuta rovnéz do sl. 3a) vydana v rezimu
dietniho stravovani vyhradné v ramci Skolniho stravovani déti,
zaki a studentd.

Sl. 5a: Ve vSech fadcich se vykazi jidla uvafena/pfipravena v ramci
Skolniho stravovani a zadvodniho stravovani vlastnich zaméstnancu,
tj. pro stravniky uvedené vit.0101 a pro stravované uvedené
v t.0114a (pokud zaméstnavatel na toto stravovani pfispiva) a pro
stravniky v 1. 0202. Uvadeji se i jidla urCend pro stravované
zaméstnance z 1. 0201, jedna-li se o vydejnu téhoZ pravniho
subjektu, pokud zaméstnavatel na toto stravovani pfispiva.

Sl. 5b: Vykazi se jidla (zahrnuta rovnéz do sl. 5a) uvafend/pfipravena
vrezimu dietntho stravovani vyhradné vramci S$kolniho
stravovani déti, zaka a studenti.

Doplikova jidla pfipravovana/vydavana nad rozsah stanoveny v § 4
vyhlagky (napf. presnidavky pro zaky ZS apod.) se ve sl. 3a, 5a
nevykazuji, budou vykézana pouze ve sl. 2, 3,4 a 5.

Pokud $kolni jidelna veskeré jidlo, které sama ptipravuje, rovnéz sama
vydava (zadna jidla nedovazi ani neodvazi do vydejen), mély by se
shodovat udaje ve sloupcich 3 a 5, totéz plati i pro dvojice sloupct
3aaSaa3bashb.

R.0302: Jde-li o internatni jidelnu, m&ly by byt vyplnény tdaje
o vecefich.

R. 0303 a7 0306: Vydejna, ktera sama pripravuje doplitkova jidla, tyto
fadky vyplituje i ve sl. 4 az 5b.

Oddil IV.

Nevypliiuje se za nahradni stravovani a za zafizeni mimo provoz.

Zahrnuji se vSichni, kdo uvedenou ¢innost vykonavaji, bez ohledu na

druh jejich pracovné pravniho vztahu k vykazujicimu zafizeni

(pracovni pomér, dohoda apod.) a na zdroje financovani a bez rozliSeni

hlavni a dopliikové ¢innosti. Pro zatazeni je rozhodujici, ma-li

piislusny pracovnik vykazujici zafizeni jako misto vykonu prace.

Nezahrnuji se pracovnici, kteti vykondvaji svoji ¢innost na jiném

vykazujicim pracovisti. Dlouhodobé nepfitomny pracovnik se

nevykazuje, vykaze se pracovnik pfijaty jako nahrada.

S1. 2: Udaje ve fyzickych osobach se uvadgji v celych &islech. Kazdy
pracovnik se v f. 0401a az 0405 zapocte tolikrat, na kolik funkci ma
pracovni smlouvu, dohodu o pracovni ¢innosti apod. V t. 0406 se
kazdy pracovnik zapocte jen jednou, bez ohledu na pocet funkci,
které vykonava.

Sl.3: Pti pfepoctu na pln€é zaméstnané se porovnava uvazek
pracovnika se zékladnim tGvazkem v dané kategorii. Udaje
o pracovnicich pfepoctenych na pln¢ zaméstnané se uvadeji
s presnosti na 1 desetinné misto.

Priklad: 3 pracovnici na plné uvazky, 1 pracovnice na 3/4 uvazku, 1
pracovnik na 1/3 uvazku dava vhrnem 3 + 0,75 + 0,3333 = 4,0833;
zapise se 4,1 prepocteného pracovnika.

R.0401a: Uvad&ji se vSichni obchodn& provozni zamé&stnanci
podilejici se na pripravé a vydeji stravy. Krom¢ kuchait se jedna
o pracovniky obchodniho provozu, cukrafe-moucnikaie, pekate,
pomocné sily pfi pfipravé nebo vydeji stravy apod. Neuvadéji se
pracovnici dozoru, uklizecky, nutriéni terapeuti, fidi¢i, Udrzbafi
apod. Tito pracovnici budou uvedeni v . 0405.

R. 0404: Uvadgji se administrativni pracovnici, hospodafi, uéetni apod.

R. 0405: Zapotitaji se dalsi pracovnici zajitujici innost zafizeni
Skolniho stravovani neuvedeni vt. 0401la az 0404, napf. nutricni
terapeuti, provozni zameéstnanci, pracovnici dozoru apod.

Oddil V.

Nevyplituji zafizeni mimo provez a vyvafovny (v pofizovacim
programu se zaskrtne policko ,,0ddil se nevypliuje®).

Zde se rozvedou pocty stravnikti zapsanych k 31. 10.2023 podle
Skoly, kterou navstévuji nebo zafizeni, do kterého prisluseji.
U stravnikl ze Skolskych zafizeni pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy se uvede $kola (jeji 1ZO), kterou navstévuji, pokud zadnou
Skolu nenavstévuji, pak zafizeni (jeho IZO), kde jsou umisténi.
Celkové pocty stravnikti se musi shodovat podle jednotlivych druht
a typt Skol s oddilem I. Uvadi se identifikator §koly (IZO v¢. Cisla
Casti), kterou dani stravnici navstévuji, uvedeny v rejstiiku a jejich
pocet. (V pofizovacim programu lze piislusné IZO vyhledat po zadani
nékterého z udaji, napt. ICO, sidlo, ulice apod.) Automaticky jsou
doplnény ostatni pozadované idaje — adresa Skoly, kod druhu skoly,
kod druhu ziizovatele (viz pouzité Ciselniky). Vydejna lesni mateiské

Skoly (typ L15) mize zajistovat skolni stravovani pouze pro déti lesni
mateiské Skoly.

0Oddil VII.

Nevypliiuji zafizeni mimo provoz, vydejny nebo $kolni jidelny,

které dovazi stravu ze zaFizeni nezapsaného v rejstiiku, dale

zafizeni, ktera stravu neodvazi ani nedovazi, ani skoly vykazujici
nahradni stravovani (v pofizovacim programu se zaskrtne policko

,,0ddil se nevypliiuje®).

Zatizeni, které odvazi jidla do vydejen zapsanych v rejstiiku, uvede

vSechna IZO vydejny/¢islo ¢asti (napt. 123456789/01), do nichz jidlo

odvazi. (V potizovacim programu lze ptislusné IZO vyhledat po zadani
nekterého z pozadovanych tudaji, napf. ICO, sidlo, ulice apod.)

Stravovani, jimz se jidla odvazi do zafizeni nezapsanych v rejstiiku,

se zde nevykazuji.

Vydejna nebo $kolni jidelna, do niz se jidlo dovazi ze zafizeni

zapsaného v rejstiiku, uvede 1ZO skolni jidelny/Cislo casti, ze které

jidla dovazi.

Pro jednu provozovnu daného typu zatizeni $kolniho stravovani by mél

ptipravovat jidla vzdy jeden provozovatel stravovacich sluzeb. Toto

neplati v piipadé dietniho stravovani (viz § 3 odst. 5 vyhlasky).

S1.b: Uvede se ,ano“, pokud jsou jidla odvézena do vydejny
suvedenym IZO (v pofizovacim programu se zaskrtne policko
vesl. b ,,0dvoz) nebo ,ne“ (v pofizovacim programu se toto
poli¢ko nezaskrtne), pokud jsou jidla dovazena.

Sl. 2: Uvadi se pocet zapsanych stravovanych, pro které se strava
odvazi/dovazi.

Uhrn Gdaji musi odpovidat uhrnnému udaji z oddilu II (¥ 0201)

v piipad¢, Ze zatizeni stravu odvazi (resp. oddilu I v pfipadé, zZe

zatizeni stravu dovazi).

Zakladni kontrolni vazby

oddil I:

pro kazdy radek:

- pocet stravovanych celkem ve sl. 2 musi odpovidat souctu poctt
stravovanych podle druhu odebiraného jidla (sl. 3 az 6)

- pocet celodenné stravovanych celkem ve sl. 6 nesmi byt mensi nez
pocet celodenné stravovanych bez obédi ve sl. 7

ve vsech sloupcich:

- pocet déti, zakt a studentd celkem (f. 0101) se musi rovnat souctu
poctu déti, zaki a studentl podle rozpisu v . 0102 az 0112

- pocet stravnikll v reZimu dietniho stravovani (¥. 0101a) nesmi byt
veétsi nez pocet stravnikd celkem (¥. 0101)

- pocet ostatnich pravidelné stravovanych celkem (¥. 0113) nesmi byt
mensi nez pocet pracovnikl $kol a Skolskych zatizeni (¥. 0114)

- pocet pracovnikli vykazujiciho pravniho subjektu (. 0114a) nesmi
byt vétsi nez pocet pracovnikl $kol a Skolskych zatizeni (f. 0114)

- pocet pravidelné stravovanych celkem (f.0115) se musi rovnat
souctu poctl déti, zakl a studentl (stravnikid) a ostatnich pravidelné
stravovanych (f. 0101 + 0113)

oddil II:

pro kazdy radek:

- pocet stravovanych celkem ve sl. 2 musi odpovidat souctu pocti
stravovanych podle druhu odebiraného jidla (sl. 3 az 6)

- pocet celodenné stravovanych celkem ve sl. 6 nesmi byt mensi nez
pocet celodenné stravovanych bez obédi ve sl. 7

ve vsech sloupcich:

- pocet stravovanych celkem (¥. 0201) nesmi byt mensi nez pocet déti,
zaka a studentt (. 0202)

- pocet stravnikll vrezimu dietniho stravovani, kterym se odvazi
dietni strava (f. 0202a), nesmi byt vétsi neZ pocet stravnikti celkem
(. 0202)

- pocet déti, zaku a studentt celkem (¥. 0202) se musi rovnat souctu
poctu déti, zakh a studentl podle rozpisu v . 0203a az 0206

oddil I1I:

pro kazdy radek:

- pocet celorocné vydanych jidel (sl. 2) by se nemél piili§ lisit od
desetinasobku poctu jidel téhoz druhu vydanych v fijnu (sl. 3),
vyrazny rozdil je tfeba zdtivodnit v komentafti

- obdobna vazba se tyka uvatenych jidel ve sl. 4a 5

- pocet jidel vydanych vramci Skolniho stravovani a zavodniho
stravovani vlastnich zaméstnanct (sl. 3a) nesmi byt vyssi nez pocet
vydanych jidel celkem (sl. 3)

- pocet dietnich jidel vydanych v ramci $kolniho stravovani (sl. 3b)
nesmi byt vy$§i nez pocet vydanych jidel vramci Skolniho
stravovani celkem (sl. 3a)



- pocet jidel uvatenych vramci Skolniho stravovani a zavodniho
stravovani vlastnich zaméstnanci (sl. 5a) nesmi byt vyssi nez pocet
uvarenych jidel celkem (sl. 5)

- pocet dietnich jidel uvafenych v ramci Skolniho stravovani (sl. 5b)
nesmi byt vy$$i nez pocet uvafenych jidel vramci Skolniho
stravovani celkem (sl. 5a)

- pokud zafizeni, které souCasn¢ vaii a vydava jidla, zadné jidlo
neodvazi ani nedovazi, nesmi byt pocet vydanych jidel ve sl. 3 vyssi
nez pocet uvafenych jidel ve sl. 5 a mél by se mu rovnat

oddil IV:

- prepocteny pocet zaméstnanci celkem ve sl. 3 (f. 0406) se musi
rovnat souctu udaji podle profese (. 0401a, 0404 a 0405)

- pocet zaméstnanct ve fyzickych osobach celkem ve sl. 2 (i. 0406)
nesmi byt vétsi nez soucet Udaji podle profese (f. 0401a, 0404
a 0405)

pro kazdy radek:

- pocet zaméestnancti ve fyzickych osobach celkem ve sl. 2 by nemél
byt mensi nez pocet piepoctenych na plné zaméstnané

oddil V:

pro kazdy fadek:

- je-li vyplnéna skola, ve které se vzdélavaji stravnici, musi byt
vykazan jejich pocet a naopak

oddil VII:

pro kazdy radek:

- pocet stravovanych celkem ve sl. 2 musi odpovidat souctu pocti
stravovanych podle druhu odebiraného jidla (sl. 3 az 6)

- pocet celodenné stravovanych celkem ve sl. 6 nesmi byt mensi nez
pocet celodenné stravovanych bez obéda ve sl. 7

Mezioddilové vazby:

- celkovy pocet déti, zaki a ostatnich pravidelné stravovanych
odebirajicich obéd (odd. I, ¥ 0115, sl.3+4+6—7) nésobeny
poctem vydejnich dni v fijnu musi byt v souladu s poctem vydanych
obédl v fjnu (odd. IIL, £. 0301, sl. 3)

- celkovy pocet déti, zakti a ostatnich pravidelné stravovanych
odebirajicich vecefi (odd. I, .0115, sl. 6) ndsobeny poctem
vydejnich dni v fijnu musi byt v souladu s poc¢tem vydanych veceii
v fijnu (odd. I1I, . 0302, sl. 3)

- pocet stravovanych déti, zakd, studentd (odd. I, . 0101, sl. 2) se
musi rovnat souctu udaji v odd. V, f. 0550

- pocet stravovanych déti (odd. I, . 0102, sl. 2) se musi rovnat souctu
udajii v odd. V, . 0501, kde druh $koly je AOO (matefska skola)

- podet stravovanych 7kt ZS a déti v piipravnych tiidach a tiidach
pripravného stupné (odd. I, . 0103 + 0104 + 0105, sl. 2) se musi
rovnat souctu Udaji v odd. V, . 0501, kde druh skoly je B0O
(zékladni skola)

- pocet stravovanych zakl nizsiho stupné gymnazia a zaku stfednich
kol (odd. I, . 0106 + 0108, sl. 2) se musi rovnat souctu udaji v odd.
V, t. 0501, kde druh skoly je C00 (stfedni Skola)

- pocet stravovanych zakd konzervatofi v¢etné 1. - 4. ro¢niku 8letych
konzervatofi (odd. I, . 0107 + 0110, sl. 2) se musi rovnat souctu
udajii v odd. V, . 0501, kde druh $koly je DOO (konzervator)

- poget stravovanych studenti VOS (odd. I, ¥. 0111, sl. 2) se musi
rovnat souctu udaju v odd. V, f. 0501, kde druh $koly je E00 (vyssi
odborna $kola)

- pocet stravniki ze Skolskych zafizeni pro vykon tstavni vychovy
nebo ochranné vychovy (odd. I, . 0112, sl. 2) se musi rovnat souctu
udaji v odd. V, 1. 0501, kde kod druhu skoly zac¢ind pismenem J
(zafizeni pro vykon tustavni vychovy, ochranné vychovy a pro
preventivné vychovnou péci)

- pocet stravovanych, pro néz jsou jednotlivd jidla odvazena do
vydejen (odd. II, . 0201, v kazdém sloupci) musi odpovidat souctu
poctu stravovanych v odpovidajicim sloupci v odd. VII v fadcich
s kédem ,,Ano* (Odvoz) ve sl. d

- pocet stravovanych ve vydejné, ktera vSechna jidla dovazi ze
zatizeni zapsaného v rejstiiku (odd. I, . 0115, v kazdém sloupci),
musi odpovidat souctu poctli stravovanych v odpovidajicim sloupci
v odd. VII v fadcich s kodem ,,Ne* (Dovoz) ve sl. d

- pocet stravovanych ve S$kolni jidelné, ktera cast jidel dovazi
ze zafizeni zapsaného v rejstiiku (odd. I, . 0115, v kazdém sloupci),
nesmi byt mensi nez souet pocti stravovanych v odpovidajicim
sloupci v odd. VII v fadcich s kodem ,,Ne“ (Dovoz) ve sl. d.

Zde jsou wuvedeny pouze zdkladni kontrolni vazby, které maji
informovat zpracovatele pri vypliiovani vykazu. Podrobnéjsi, uplné
kontrolni vazby jsou soucasti porizovaciho programu.

Pouzivané ciselniky

Druhy Skol/Skolskych zarizeni

(Uveden vyber hodnot z rezortniho ciselniku AKDT prichdzejicich
v uvahu pri vyplitovani oddilu V)

A00 Matefska skola

B00 Zakladni skola

C00 Stiedni skola

D00 Konzervatot

E00 Vyssi odborna skola

J11  Détsky domov

J12  Détsky domov se skolou
J13  Vychovny tstav

J14  Diagnosticky tustav

J21  Stiedisko vychovné péce

Zrizovatel

1 statni sprava ve $kolstvi (MSMT)

2 obec, svazek obci

3 jiny ustfedni organ statni spravy nez MSMT (MZe)

5  privatni sektor (akciova spoleCnost, druzstvo, spol. s r.o.,
nadace apod.)

cirkev, nabozenska spole¢nost

kraj

~N



